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1. Identificacion WAUON a ¢ eSuwollo dSdUu
N* ConvenioVigencia: T L ZOLY Nombre Asociado: dm nog — LP\ S\EM%
Nombre Comedor Comunitario: ’“3%:!6“CCC? 09 -011 SAudal
Fecha Inicio Operacion: 0L g5 2024 Fecha Final operacien: 01111 12024

Nombre Responsable del Servicio: hon Sorka Qo f\‘\‘tﬁl A
Nombre Profesional Social: ;p}d\ﬁ\()\ l“\Qr\_C\O\ (Ed&n Jalevo

2. Ubicacion K(j\nt Au .

N° ‘ Variables Nivel de Cumplimiento
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) ion del convenio emanada de los componentes Inclusién social, Alimentacién, nufricién y salubridad, Ambiental, c NC
Administrativo y Financiero; leniendo en cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los| E [:I
instructivos, procesos, procedimientos y normatividad que en maleria archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de|
manera permanente durante la ejecucion del convenio, incluyendo el desamollo de la actividad de empalme por finalizacién
realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacion, descripcion) de los expedientes de historias sociales, teniendo en|
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Dommemal aprubada por la Entidad, los instructivos, procesos, procedimientos y| C NC
2 |nomatividad que en ia archivistica se encuentre apr y reglamentada;: de manera permanente durante la ejecucion dell m ]
mmwdmnhmamewmdewmwpmnwou
que haga sus veces

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucién contractual producidos como resultado de la ejecucién delcnnvenio.j
cumpliendo con los criterios de conservacién definidos en el presente anexo técnico (condiciones de almacenamiento), desde k|
fecha de suscripcion del acta de inicio

Guarda y custodia con absoluta reserva la informacion que maneje o a la que tenga acceso durante la ejecucion del convenio
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucion contractual de los componentes Inclusién c
social, Alimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccién o utilizacién indebida; m
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacién, debe informar de manera inmediata, via correo|
electrénico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestion documental de la Direccién de Nutricién y Abastecimiento
de la SDIS.

Remite via comeo electronico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestion documental de b
§ |Direccion de Nutricion y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo técnico, se observen como)
posibles riesgos para el llo de las activi de gestion documental, afectando la operacion del Comedor Comunitario
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Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccion de los doct tos y expedientes producto de la ejecucion contractual y|
cuya afectacion haya ocurrido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realizar las demas acciones seilaladas en
los procedimientos definidos por la SDIS y la normatividad legal vigente aplicable a la materia. Estas acciones también son
aplicables para los documenlos producidos en enlomos digitales o electronicos, los cuales son susceplibles a deterioro por
humedad, temperalura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionamiento de los sislemas o erores humanos,
asi como el rabajo en versiones desaclualizadas de los recursos, ineslabilidad enintemel, alaques informaticos y vinculados.
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Entrega sin daves, encriptaciones, ni ni triccién de seguridad, bajo criterios archivisticos, garantizando la integridad, C NC  NA
1uawnww«mdmmymmwwuhmmw\qmmm procesada, almacenada y El D D
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electrénicos.
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compensacion adicional por parte de la Entidad, Dicha documentacion soko serd recibida si cumple con todos los linsamientos
definidos por ol Pr do G Do Mol do la SDIS y la normatividad legal vigenta aphcabla a la materls y serd un requisito
para el trdmite de liquidacion del convenio

Participa en encuentros de fortalecimiento técnlco, mesas de irabajo, comités y demas espacion de acuendo con las convooalorias
reahzadas por la Secrelaria Distrital de Integracion Social para la implomentacion de los kneamientos de Geslion Documental y el
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacion Inlegral en Bogold o el que haga sus veces.

10

Prasenta a la supervision o inlerventoria informe mensual de Geslidn
cada mes, que dé ta del cumplimiento de los promi dol
acuerdo con los lineamientos definidos por la SDIS.

Documental, dentra de loa primeros doa (2) dias habiles de
compx te en 0N con sus respoclivos soportes, de

N°* Varlable Nivel de Cumplimiento | N* Varlables Nivel de Cumplimiento
Los expedientos contractuales ostdn creados por| ¢ NG Los oxpodiontes contractualos ostdn organizados ¢ NG
11 [componento de acuerdo con lo establecido en ol 12 on ordan cronoldgico (Focha mae antigua = Focha .
anexo técnico. & D mas roclenta), F M D
e . Los documentos esldn parforados a lamaio)
1 ;gf;?&@;";'rp;‘l‘ o supern Moo é I":°| 14 [oficio, alineados a la parte superior derecha do la [ﬁ E]
carpeta Instituclonal,
Los expedientes contractuales y de historias
jos cumplen ton ol fimi dol c NC Los documantos eloctidnicos o digitales son) c NG
e ; logibles y se encueniran en sentido de lectural
15 |limpieza documental, retirando material abrasivol m D 16 umand b a dofinida E D
como ganchos de cosedora y clips, también se| cadlcom);ovmnou e g
retiran adhesivos y separadores. :
En los expedientes contractuales y de historias) c NC c NG
tr{rodeles 0 se encusnkon documenios en page] (1 (=] | 1s]mensanee do perorscion, avt pogecn 8o (K] [ ]
reciclado, papel amarillo o que ha sido usado por} hoja blanca de it
una cara, forma legible,
Los expedientes do historias sociales estan|
foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en la c NC Los expedientes de  historias  sociales & C NC
19 |esquina superior derecha del documento en ell E D 20 Mran  ordensd cronokdy e  del m D
mismo sentido de la escritura del soporte, acuerdo con el trdmite de los mismos.
forma legible sin enmendaduras,
- - Cuenta con Formato Unico de  Inventariol
Los exp de | sociales cuentan) c NC | (Cod FOR-GD-017 c NC
R e d Oiwiel Qidgn: FOR-GDO1Y ﬂ | n mm. ( contructuules mmﬁ m 0
debidamente diligenclada en formato Excel adgenciado do e b digital
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS. adnids por S "
Cuenta con Formato Unico de Inventariol c NG ¢ NC
Documental (Cédigo FOR-GD-017) para los| & D Cuenta con ks Insumos de archivo requerndos) m D
23 |expedienies de hislorias sociales debidamente| 24 [para ol desamolio de las aclividades de gestion
dilugenciado y cargado en la carpela muq [documental (cajas, carpelas y panchos).
definida por la SDIS

Varlable

Nivel de Cumplimiento

Presenta soporte de radicacion de los expedientos de historias socialos de egreso, en la Subdireccidn Locol para la Intogracion
Sacial correspondiente, de acuerdo con los lineamientos seftalados en el anexo téenico.
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Quien Realiza la Visita
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Nota: La firna de este documento implica aceptacion de todo lo escrito.
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